Informatie Personeel Online!

Personeel en Zo biedt u een personeel- en salarissysteem dat u, gegarandeerd veilig en
betrouwbaar, kunt benaderen via het internet: Personeel Online!

Personeel Online! is gebouwd door de medewerkers van Personeel en Zo.Wij beschikken
over jarenlange ervaring op het gebied van salaris- en personeelsadministratie. Hierdoor is
Personeel Online! niet alleen functioneel maar ook gebruiksvriendelijk.
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De voordelen van Personeel Online! zijn:
U heeft alleen een pc met internetaansluiting nodig.
U maakt uw administratie efficienter => lagere operationele kosten.
U beschikt altijd en overal personeels- en salarisinformatie.
U beschikt over volledige service en directe ondersteuning.
U heeft geen zorgen over onderhoud en updates van de software.
U heeft geen zorgen over back-up bestanden en beveiliging.
U kunt uw professionaliteit op het gebied van personeelszaken in de toekomst verder uitbreiden,
bijvoorbeeld door uw medewerkers zelf zijn eigen gegevens te laten bekijken of bewerken.

Personeel Online! en de techniek
Personeel Online! is een volledige web-based applicatie en de mogelijkheid bestaat gebruikers
tot elk gewenst niveau toegang te geven. Personeel Online! is een technologisch hoogwaardig

systeem, dat geschikt is voor elke bedrijffsomvang in elke branche.

Personeel Online! stelt minimale eisen aan uw huidige ICT-infrastructuur en beschermt daarmee
uw investeringen, nu en in de toekomst. Dit alles werkt niet alleen kostenverlagend maar het
maakt uw kostenstructuur ook nog eens een stuk inzichtelijker, zodat u aan het einde van het
jaar niet meer voor verrassingen komt te staan.

Personeel Online! is op de volgende manieren beveiligd:
* Aanmelding, bij het inloggen zijn een gebruikersnaam en een wachtwoord nodig;
* Permissies, middels de gebruikersnaam en het wachtwoord zijn rechten toegekend en kan een
ingelogde gebruiker al dan niet gegevens raadplegen, wijzigen, verwijderen en toevoegen;
* Het gebruik van SSL certificaten, een beveiligingssysteem voor het World Wide Web,
waarbij de gegevens versleuteld over het internet worden verstuurd.

Elke nacht maken wij automatisch een back-up van uw data. Deze data wordt opgeslagen via een
beveiligde internet verbinding op onze back-up servers. Niet alleen heeft u de zekerheid dat er
elke dag een back-up wordt gemaakt, ook is een back-up buiten uw pand veiliger dan een back-
up tape naast uw server.

Personeel Online! Personeelsinformatie
Personeel Online! is een compleet personeelinformatiesysteem dat uw leven zeer gemakkelijk
maakt. Het staat garant voor een efficiénte invoer van gegevens:
* Personalia, zoals naamgegevens, adreswijzigingen, geboortedatum;
* Dienstverbanden, zoals contractgegevens, proeftijden, etc;
* Salarisgegevens, zoals full- en parttime bedragen, maar ook salarisschalen en -treden;
» Signalering, einde proeftijd, einde contracten, ziektegevallen.

Daarnaast is het mogelijk om bij iedere werknemer (bijvoorbeeld gescande) documenten op te
slaan, zoals contracten, loonbelastingverklaringen, kopie ID, verslagen van functioneringsgesprekken,
en vele andere documenten. Zodoende heeft u alles van een medewerker altijd en overal
beschikbaar.
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Personeel Online! Salarisverwerking
In Personeel Online! kunt u eenvoudig wijzigingen, nieuwe medewerkers en maandelijkse muta-
ties invoeren. Personeel Online! is een uiterst gebruiksvriendelijk systeem. U vindt bijvoorbeeld
alle vaste en variabele looncomponenten op één pagina en kunt eenvoudig toekomstige mutaties
invoeren.

Vervolgens zorgt Personeel en Zo voor een juiste berekening van de salarissen, waarna u direct
na de salarisverwerking op Personeel Online! de digitale output kunt vinden. U hoeft dus niet
meer te wachten, en u zult merken dat direct controleren veel efficiénter is. Daarnaast maakt
deze digitale output papieren archieven overbodig, waardoor u veel tijd en opslagruimte bespaart.

Het uitbesteden van de salaris- en / of personeelsprocessen kan verschillende vormen aannemen.
Met Personeel Online! kunt u zelf bepalen welke processen u wilt uitbesteden, kortom u combi-
neert de kwaliteits- en continuiteitsvoordelen van het uitbesteden, met de prijs- en flexibiliteit-
aspecten van de salarisverwerking “in huis”.

Maandelijks verzorgen wij voor u:
* Verloning inclusief controle op de mutatie's en automatische wijzigingen;
* Aanpassingen premie percentages, aanmelding werknemers UWYV;
* Aanpassingen belastingregelingen LB;
* Aanpassingen in de CAO en brancheregelingen (pensioen / wao hiaat / etc.)
* Aanpassingen in percentages eindejaarsuitkering en vakantietoeslag;
* Signalering Ziekenfondsgrens op | november;
* Signalering van minimumlonen / spaarloon maxima;
* Het maken van proforma berekeningen, nieuwe looncomponenten, balansrekeningen.

Maandelijks ontvangt u van ons:
De digitale output, zoals:
* (Kopie) Salarisstroken
* Betaalstaat met netto salarisbedragen, omschrijving en rekeningnummers (evt. Clieop03);
* Resultaten overzicht t.b.v. journalisering (indien gewenst op afdeling of op medewerker);
* Rapportage van de aangifte Loonbelasting (belastingdienst);
* Rapportage prognose voorschotnota Sociale Verzekeringen Wetten (UWYV);
* Rapportage inhoudingen Pensioenfonds (bijvoorbeeld PGB, PGGM, etc.);
* Rapportage afdrachtverminderingen (lage lonen / opleidingen / kinderopvang);
* Rapportage loonkosten per medewerker.

Jaarlijks verzorgen wij voor u het jaarwerk:
* Jaaropgave voor uw werknemers;
* Verzamelloonstaat;
* Overzicht Loonkosten, Sociale lasten, Pensioeninhoudingen per medewerker;
* Doorgifte jaargegevens aan belastingdienst, UWYV (gak / cadans) en het pensioenfonds.

Wilt u een demonstratie van Personeel Online!, neem dan gerust contact met ons op.
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Voor meer informatie of vragen kunt u contact opnemen met:

Personeel en Zo BV
willem de zwijgerlaan 352 a/2
1055 rd Amsterdam

t 020-58 49 600

f 020-48 61 859

e info@personeelenzo.nl

i www.personeelenzo.nl




